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PROCEDURA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE
iN A DOUA ETAPA DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR

AN SCOLAR 2020-2021

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
privind
responsabilii
Joperatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat prof. Coca TANCIU Inspector scolar 17.07.2020
prof. Irina PETRE Inspector scolar
1.2, | Verificat prof. Mihaela Roxana JIANU Inspector Scolar General 17.07.2020
Adjunct
1.3, | Avizat Pana MARGARIT-COSEI Consilier juridic 17.07.2020
1.4. | Aprobat prof. Leontina Monica SUNA Inspecor Scolar General 17.07.2020
Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componentd Modalitatea Data la care se
crt. | revizia in cadrul editiel revizuita reviziei aplica  prevederile
sau revizia editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | 17.07.2020
2.2, | Revizia l
2.3. | Revizia 2
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Componenta 3. Lista cuprinzdnd perscanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii documentate

Nr.

Scopul Ex. | Domeniu Functia Nume si Data Semnéatura
crt. | Difuzarii nr. prenume primirii
3.1 Informare |1 Publicul larg _Persoane Postare pe site-ul 1.5.J. Dolj
interesate
3.2, 1
, Unitatile de Directori/ Difuzare electronica
Aplicare A . A .
Thvatdmant Directori adjuncti
3.3, 1 Comisia Difuzare electronica
Aplicare judeteand de Inspectori scolari
fnscriere
3.4. 1 Comisia . L ,
Evident3 judeteans de Membrii Comisiei | Tanciu Coca 21.07.2020
Lol judetene Petre Irina
inscriere
35 | Arhivare |1 | Management Inspector scolar | i Fodor 21.07.2020
institutional M

Componenta 4. Scobul procedurii

Eficientizarea modului

in care se organizeaza si se desfasoara inscrierea 1in clasa

pregatitoare, etapa a doua, pentru anul scolar 2020-2021 (copii care nu au fost admisi din lipsa
de locurila o altd scoald decat scoala de circumscriptie / copii care nu au participat la nscrierea
la clasa pregatitoare in prima etapa, din diferite motive).

Componenta 5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica:

n toate unitdtile de Tnvadtdmant cu personalitate juridica din Craiova si judetul Dolj,
in care funciioneazd clase pregéatitoare, in anul scolar 2020-2021;
parintilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri;
copiilor care urmeaza sa fie Tnscrisi;

Comisiei judetene pentru coordonarea procesului de finscriere a copiilor in

fnvatamantul primar.
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Componenta 6. Documente legislative de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

o ANEXA nr.l si 2 la Ordinul M.E.C. Nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invitdmdéntul primar pentru
anul scolar 2020-2021

e Ordin M.E.C. Nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea Ordinului
ministrului educatiei si cercetarii Nr. 3277/17.02.2020 privind Calendarul si
Metodologia de inscriere a copiilor Tn invatdmdntul primar pentru anul scolar 2020-
2021

¢ Adrese M.E.C.

Componenta 7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

Abrevieri:

PO = procedura operationala

E = elaborara

V = verificare

A = aprobare

Ap = aplicare

Ah = arhivare

IS} = Inspectoratul Scolar Judetean

CIRAE = Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

Componenta 8. Descrierea procedutii

8.1. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA TNSCRIERII IN CLASA PREGATITOARE, CONFORM
PROCEDURII, ETAPA a ll - a, AN SCOLAR 2020-2021

e Pana la data de 21 julie 2020 Comisia judeteana de inscriere de la nivelul
Inspectoratuiui Scolar Judetean Dolj va elabora proiectul procedurii specifice
de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere
in clasa pregdtitoare. Procedura va fi comunicata prin afisare la unitatile de




invatamant, pe site-ul inspectoratului scolar si va fi informatd Comisia
Nationald din cadrul M.E.C. cu privire la aceasta procedur3;

e 1n urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unitatii
scoiare va afisa la avizier si pe site-ul institutiei {dacd existd) in data de 21
iulie 2020 urmatoarele documente:

- prezenta procedurs;

- cererea - tip de inscriere pentru etapa a li-a;

- criteriile generale si specifice de departajare (Anexa 1);

- cererea de inscriere pentru perioada 01-31 august (Anexa 2);

- graficul pentru evaluare psihosomaticd Tn perioada 01-31 august la CIRAE
Dolj;

- situatia completarii locurilor la unitatea scolar3;

- situatia locurilor disponibile dupa prima etapa;

- numarul copiilor neinscrisi dupa prima etapd;

® Parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi in_nicio unitate de
Tnvatdmant Tn etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa de

inscriere, depunftransmit ¢ cerere - tip de inscriere (la unitd{ile de Tnvatdamant
la care mai exista locuri disponibile) online sau la secretariatul scolii aflate pe
prima_pozitie din cele trei optiuni exprimate, in ordinea descrescatoare a
preferintelor, si valideaza cererea-tip de inscriere n perioada 22-28 iulie2020;

® Pe langd cererea-tip, périntele/tutorele legal depune la unitatea de
Tnvatamant:
- rezultatul evaluarii psiho-somatice (dacd este cazul});

- documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare
generale/ specifice ale unitdtii de prevdzute n prezenta Procedurd (Anexa

1);
o in pericada 29 - 30 iulie 2020, se realizeazd, la nivelul fiec3rei unititi de
fnvatamant, procesarea cererilor-tip de inscriere depuse/transmise de

parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicdnd prezenta procedura
specificd elaboratd de inspectoratul scolar, precum si pe baza criteriilor
generale si specifice de departajare {Anexa 1 la Procedura), in limita locurilor
disponibile, precum si completarea n aplicatia informaticd a datelor din
cererile — tip de Tnscriere pentru candidatii admisi in aceastd etap3, in limita
locurilor disponibile;

e Listele finale cuprinzand copiilor inscrisi in clasa pregatitoare (etapa a doua
de inscriere), precum si locurile ramase disponibile vor fi afisate la fiecare
unitate de fnvatdmant pe data de 31 iulie 2020.

8.2. CENTRALIZAREA S| SOLUTIONAREA DE CATRE INSPECTORATUL SCOLAR A

CERERILOR PARINTILOR COPIILOR CARE NU AU FOST TNCA TNSCRISI LA VREO UNITATE
DE INVATAMANT



¢ Tn perioada 01-31 august 2020 are loc depunerea/transmiterea la
Inspectoratul Scolar Judetean Dolj, a cereriior parintilor/ tutorilor legal
instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor (Anexa 2 la Procedurd) care nu au
fost inca inscrisi Tn Tnvdtdmantul primar;

e Tn pericada 01-04 septembrie 2020 Inspectoratul Scolar Judetean Dol
centralizeazd si solutioneazd cererile parintilor/ tutorilor legal instituiti/

reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate
de invatdmant.

8.3. SOLUTIONAREA DE CATRE 1.5.). DOLI A CERERILOR PARINTILOR CARE NU AU FOST INCA
INSCRISI TN INVATAMANTUL PRIMAR CONFORM Cap.VIl, Art.28 (1) si Art.29 din O.M.E.C. nr.
3277/17.02.2020

* Comisia judeteand solutioneazd orice alta situatie referitoare la inscrierea in

invatamantul primar, aparutd in afara perioadelor prevazute de Calendar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului {conform
Art.29 din O.M.E.C. Nr. 3277/17.02.2020),

s Inregistrarea/transmiterea la 1.5.). Dolj a cererilor périntiior/ tutoriior legal
instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor {Anexa 2 la Procedurd) care nu au
fost Inca inscrisi |2 nicio unitate de Thvatamant;

e Centralizarea si solutionarea de catre Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj a cererilor parintilor copiilor care nu au
fost Tnca inscrisi Tn invatamantul primar, In functie de solicitarile de inscriere
inregistrate/transmise la secretariatul 1.5.J. Dolj.

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Comisia Judeieand a Inspectoratului Scolar Judetean Dolj verificd si
monitorizeaza modul Tn care este respectata prezenta Procedurd.

Formulare - Anexe, inregistrari, arhivari

- Toate documentele si dovezile pe baza cdrora se realizeazad activitatea procedurald se
pastreaza in dosarele compartimenteior si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cadte ori apar modificari ale

reglementdrilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfdsoara
activitatea/activitatile care fac obiectul prezentei proceduri.



